
กรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์หน่วยงาน ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖7  
ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอลานสัก จังหวัดอุทัยธานี 

***************************** 
 ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ มาตรา ๙ ก าหนดให้
หน่วยงาน ของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของทางราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ ส านักงานสาธารณสุข
อ าเภอลานสัก จึงได้ก าหนดแนวทางการเผยแพร่ต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอลานสัก 
เพ่ือให้ประชาชนเข้าถึงข้อมูลข่าวสาร ได้สะดวก ซึ่งเป็นข้อมูลที่ถูกต้อง ชัดเจน ครบถ้วน และเป็นปัจจุบัน และ
สามารถ ตรวจสอบการด าเนินงานของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอลานสัก ตามนโยบายที่ประกาศไว้ ดังนี้ 
 1. ขอบเขต 
 เริ่มจากจากหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอ
ลานสัก เสนอข่าวสารที่สาธารณสุขอ าเภอลานสัก หรือประธานข้อมูลข่าวสารประจ าหน่วยงาน เพ่ือพิจารณา
อนุญาตให้เผยแพร่ผ่านเว็บไซต์ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอลานสัก กรณีที่อนุญาตให้เผยแพร่ บนเว็บไซต์ ให้
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master) น าข้อมูลข่าวสารนี้ ขึ้นเว็บไซต์ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอลานสัก 
พร้อมทั้งตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ตลอดจนความเป็นปัจจุบันของข้อมูล และ     น าข้อมูลลงจาก
เว็บไซต์เมื่อครบระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล กรณีที่ไม่อนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับบผิด
ชอบ (Web Master) ประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร พร้อมชี้แจงข้อมูลที่
จะประสงค์จะเผยแพร่ ผ่านเว็บไซต์ ตามขั้นตอนแรกอีกครั้ง 
 2. ขั้นตอนการปฏิบัติการ 
  2.1 เจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลเสนอข้อมูลข่าวสารที่ประธานศูนย์ข้อมูล
ข่าวสาร ประจ าหน่วยงานเพื่อเสนอข้อมูลข่าวสารต่อสาธารณสุขอ าเภอลานสัก ขออนุญาตให้เผยแพร่ 
  2.2 ประธานศูนย์ข้อมูลข่าวสารประจ าหน่วยงาน พิจารณาข้อมูลข่าวสารที่เจ้าหน้าที่ 
ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูล เสนอข้อมูลข่าวสารต่อสาธารณสุขอ าเภอลานสัก ขออนุญาตให้เผยแพร่ 
   2.2.1 กรณีอนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอลานสัก ให้
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master) น าข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต์ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอลานสัก 
   2.2.2 กรณีไม่อนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอลานสัก ให้
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master) ประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลพร้อมชี้แจง
เหตุผล 
  2.3 เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master) ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน 
ตลอดจนความเป็นปัจจุบันของข้อมูล และน าข้อมูลลงจากเว็บไซต์เม่ือครบระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ 
ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอลานสัก 

***************************** 
ล าดับ กระบวนการ ใช้เวลา ผู้รับผิดชอบ 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

30 นาที เจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์
จะเผยแพร่ข้อมูล 

2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

60 นาที - สสอ.ลานสัก 
- ประธานศูนย์
ข้อมูลข่าวสาร
ประจ าหน่วย 

30 นาที - เจ้าหน้าท่ี
ผู้รับผิดชอบ (Web 
Master) 

3 
 
 
 
 
 
 
 
 

120 นาที - เจ้าหน้าท่ี
ผู้รับผิดชอบ (Web 
Master) 

  

๑.เจ้าหน้าท่ีผู้ประสงค์จะเผยแพรข่้อมูล 

เสนอข้อมูลข่าวสารที่ประธานศูนย์ข้อมูล ข่าวสาร
ประจ าหน่วยงาน ขออนุญาตให้ เผยแพร่ผ่าน
เว็บไซต์ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอลานสัก ต่อ
สาธารณสุขอ าเภอลานสัก 

2.2 ไม่อนุญาต 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web 
Master) ประสาน แจ้งกลับไปยัง 
เจ้าหน้าที่ผู้ที่ประสงค์จะเผยแพร่ 
ข้อมูล 

2. สาธารณสุขอ าเภอลานสัก 

พิจารณา 

2.1 อนุญาต 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web 
Master) น าข้อมูลเผยแพร่ขึ้นเว็ป
ไซต์ 

3.  เ จ้ าหน้ า ท่ี ผู้ รั บผิ ดชอบ  (Web 
Master) ตรวจสอบความถูกต้อง
ครบถ้วนตลอดจนความ เป็นปัจจุบัน
ของข้อมูลและน าข้อมูลลงจาก เว็บไซต์
เมื่อครบระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล 



กรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอลานสัก 
http://www.lansakhealth.com/ 

ที่ หัวข้อเร่ืองของข้อมูล 
ขั้นตอนการเผยแพร่/ปรับปรุง

ข้อมูล 
ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

1 ข้อมูลหน่วยงาน (General information) 
ประกอบด้วย 
1. ประวัติความเป็นมา 
2. วิสัยทัศน์ พันธกิจ 
3. โครงสร้างหน่วยงาน 
4. ท าเนียบผู้บริหาร 
5. ข้อมูลผู้บริหารเทคโนโลยสีารสนเทศ
ระดบัสงู (Chief information Officer: CIO) 
6. อ านาจหน้าที่ 
7. ยุทธศาสตร์ 
8. แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ 
และงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
9. ค ารับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ 
10. รายละเอียดช่องทางการติดต่อสื่อสาร 
    10.1 หมายเลขโทรศัพท์ 
    10.2 หมายเลขโทรสาร 
    10.3 แผนที่ตั้งหน่วยงาน 
    10.4 ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 
       (e-mail address) 
 

ขั้ น ตอนกา ร เ ผยแพร่ ข้ อ มู ล ต่ อ
สาธารณะผ่านเว็บไซต์ของส านักงาน
สาธารณสุขอ าเภอลานสัก ข่าวสาร 
สสอ.ลานสัก เป็นไปตามข้อ 2.1 - 
2 . 2  ต า ม ป ร ะ ก า ศ ส า นั ก ง า น
สาธารณสุขอ าเภอลานสัก ลงวันที่ 3 
ตุลาคม 2565 เรื่อง แนวทางการ
เผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่าน
เว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ.2565 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 - น.ส.หนึง่ฤทยั 

  เทียนด ำ  
จนท. Web master) 
- น.ส.วันทนา 
  ขยันการนาว ี
จนท. Web master) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- น.ส.ภัคภิญญา อยู่รอด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ที่เกี่ยวข้องกับ
หน่วยงาน (Law , Regulatory , 
Compliance) โดยแสดงที่มาของข้อมูล
อย่างชัดเจน 
 

3 คลังความรู้  (Knowledge) เช่น ข่าวสาร
ความรู้สุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อ
มัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ข้อมูลสถิติ
ต่างๆ โดยอ้างอิงแหล่งที่มาและวัน เวลา 
ก ากับ เพื่อประโยชน์ในการน าข้อมูลไปใช้
ต่อ (ถ้ามี) 
 
 

4 รายชื่อเว็บไซต์หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (Web 
link) เช่น หน่วยงานในสังกัด หน่วยงาน
สังกัดเดียวกัน หน่วยงานภายนอก หรือ
เว็บไซต์อื่นๆ ที่น่าสนใจ 
 



ที่ หัวข้อเร่ืองของข้อมูล 
ขั้นตอนการเผยแพร่/ปรับปรุง

ข้อมูล 
ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

5 ข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ พ.ศ.2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 
9 และข้อมูลข่าวสารอื่นที่คณะกรรมการ
ข้อมูลข่าวสารของราชการก าหนดตาม
มาตรา  9 (8 )  และมาตรฐานเว็ บ ไซต์
หน่วยงานภาครัฐ (Government Website 
Standard Version 2.0) ของส านักงาน
รัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) 
 

6 คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน
ตามภารกิจของหน่วยงาน โดยแสดงขั้นตอน
การปฏิบั ติ ง านพร้ อมอธิบ ายขั้ น ตอน
ปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแต่ละขั้นตอน
ของการปฏิบัติงานนั้นๆ โดยจัดท าเป็น
รูปแบบ “คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของ
หน่วยงาน” และสามารถดาวน์โหลดคู่มือ
มาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน 
 

7 คู่ มื อ ส า ห รั บ ป ร ะ ช า ช น  ( Service 
information) ข้อมูลการบริการตามภารกิจ
ของหน่วยงาน โดยแสดงขั้ นตอนการ
ให้บริการต่างๆ แก่ประชาชนพร้อมอธิบาย
ขั้นตอนบริการอย่างชัดเจน ทั้งนี้ควรระบุ
ร ะยะ เ วล า ในแต่ ล ะ ขั้ น ตอนของกา ร
ให้บริการนั้นๆ โดยจัดท าเป็นรูปแบบ “คู่มือ
ส าหรับประชาชน” และสามารถดาวน์โหลด
เอก ส า ร  คู่ มื อ  ต ล อด จ น แ บ บ ฟ อ ร์ ม 
(Download Forms)เพื่ออ านวยความ
สะดวกแก่ประชาชนในการติดต่อราชการ 
(ถ้ามี) 
 

8 ข่าวประชาสัมพันธ์ (Pubic Relations)ภาพ
ข่าวกิจกรรม เรื่องแจ้งเตือน รวมถึงข่าว
ประกาศของหน่วยงาน เช่น ประกาศรับ
สมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง ผลการ
จัดซื้อจัดจ้าง 
 

9 ร ะ บ บ ง า น ใ ห้ บ ริ ก า ร ใ น รู ป แ บ บ
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Service)เป็นระบบงาน



ที่ หัวข้อเร่ืองของข้อมูล 
ขั้นตอนการเผยแพร่/ปรับปรุง

ข้อมูล 
ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

ตามภารกิจหน่วยงานที่จัดท าเป็นระบบงาน
คอมพิวเตอร์ให้บริการผ่านหน้าเว็บไซต์ 
หรือ Mobile Application ในลักษณะ
สื่อสารสองทาง (Interactive) (ถ้ามี) 
 

10 แสดงสถิติการเข้าใช้บริการเว็บไซต์ แสดง
ระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมิน
ความพึงพอใจที่มีต่อเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
 

   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานราชการในสังกัด 
ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ตามประกาศส านักงานสาธารณสุขอ าเภอลานสัก 
เรื่อง  แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. ๒๕๖1 

 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
ชื่อหน่วนงาน : ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอลานสัก 
วัน/เดือน/ปี  : .................................   
หัวข้อ  : ............................................................................................................................. ........................................................... 
รายละเอียดข้อมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 
     ............................................................................................................................. ........................................................................  
Link ภายนอก : ไม่มี 
หมายเหตุ : ……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
............................................................................................................................. ..................................................................................
.............................................................................................................................................................................. .................................
.................................................................................................. .............................................................................................................
.......................................................................................................  

 
ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล 

 
 

(นางสาวภัคภิญญา  อยู่รอด) 
นักวิชาการสาธารณสุขช านาญการ 

วันที่.................เดือน............... พ.ศ......... 

 
ผู้อนุมัติรับรอง 

 

 
(นายเอเธน  วรพงศ์ไชย) 

นักวิชาการสาธารณสุขช านาญการ รักษาราชการแทน 
                   สาธารณสุขอ าเภอลานสัก 

วันที่.................เดือน............... พ.ศ......... 
ผู้รับผิดชอบการน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 

 
 

(นางสาวหนึ่งฤทัย  เทียนด า) 
นักวิชาการคอมพิวเตอร์ 

วันที่.................เดือน............... พ.ศ......... 
 

 
 
 



 
 

 
หัวขอ คำอธิบาย 

หนวยงาน  
 

 
วัน/เดือน/ป วัน เดือน ป ท่ีขอนำขอมูลข้ึนเผยแพร 

 
หัวขอ กำหนดหัวขอท่ีจะนำข้ึนเผยแพรโดยใหมีใจความสำคัญท่ีมาจากเนื้อหามี

ความยาวไมเกิน 2 บรรทัด 
 

รายละเอียดขอมูล เลือกใชคำอธิบาย/คำบรรยายท่ีมีความกระชับใชภาษาท่ีเขาใจงานและ
สะกดคำใหถูกตองตามอักขระวิธีเหมาะสมกับลักษณะรูปแบบขอมูลแตละ
ชนิด 
 

Link ภายนอก ใหระบ ุLink ท่ีอางอิงหรือนำมาใชในการเผยแพร 
 

หมายเหตุ ขอเสนอแนะ/ขอคิดเห็นเพ่ิมเติม 
 

ผูรับผิดชอบการใหขอมูล (ผูรายงาน) ระบุลงลายมือชื่อหรือชื่อของผูรับผิดชอบท่ีไดมอบหมายจากหัวหนางาน/
หัวหนากลุมงาน 
 

ผูอนุมัติรับรอง  
 

ผูรับผิดชอบการนำขอมูลข้ึนเผยแพร 
(Web Master)  

 
 

สาธารณสุขอำเภอลานสัก  
ระบุลงลายมือชื่อผูทำการ Upload ขอมูลท่ีไดรับมอบหมายจาก 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอลานสัก
คำอธิบายแบบฟอรมแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซต 

เผยแพรขอมูล
หนวยงานในสำนักงานสาธารณสุขอำเภอลานสัก เปนผูจัดทำและ 

ระบุลงลายมือชื่อของสาธารณสุขอำเภอลานสัก
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